    类数码声像载体材料移交（接收）登记表
移交单位：

	载体序号
	载体类型
	备 份 数
	声  像  载  体  材  料  题  名
	包含文件数

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	声像类别
	声像格式
	载体构成
	□一件一盘    □多件一盘    □一件多盘    □多件多盘

	□
	数码照片
	
	照片总数
	    张
	总字节数
	

	□
	视频文件
	
	播放时长
	小时      分      秒
	总字节数
	

	□
	音频文件
	
	播放时长
	小时      分      秒
	总字节数
	

	移交单位检验项目
	档案馆检验项目

	外观
	病毒
	真实性
	完整性
	可用性
	外观
	病毒
	真实性
	完整性
	可用性

	□已检验
	□已检验
	□已检验
	□已检验
	□已检验
	□已检验
	□已检验
	□已检验
	□已检验
	□已检验

	移交单位（公章）：

分管领导（签字）：

专（兼）职档案员（签字）：
移 交 人（签字）：                      年    月    日
	接收单位（公章）：

档案馆（公章）：

接收人（签字）：

年    月    日


注：正文宋体小四号字。档案类别按党政、教学、科技、基建、设备、产品、出版、外事、财会、人事、人物填写；载体类型按光盘、U盘、移动硬盘等填写；声像类别按数码照片、视频文件或音频文件勾选，并填写对应的信息；声像格式按JPEG、TIFF、RAW、MPEG或MP3等填写。本表一式三份，一份由移交单位保存，两份由档案馆保存。每份均需加盖移交单位行政公章，超过两页的加盖骑缝章。
