干部人事档案查阅利用审批表

	查阅利用人员填写
	被查阅人
	查阅人
	查阅利用事由
	查阅利用方式

（用√勾选）

	
	姓名
	职务
	姓名
	政治面貌
	
	□阅览  □摘录

□拍照  □复印

□复制  □盖章

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	审查批准意见
	查阅利用单位意见
	组织部审查意见
	人事处审查意见
	分管校领导批准意见

	
	负责人（签名）：

单  位  盖  章：

年  月  日
	负责人（签名）：

单  位  盖  章：

年  月  日
	负责人（签名）：

单  位  盖  章：

年  月  日
	负责人（签名）：

年  月  日

	档案馆填写
	查阅利用档案名称
	查阅利用档案效果
	档案馆经办人员

	
	
	
	经办人（签名）：

年  月  日

	
	卷（件）号
	卷（件）数
	页数
	
	

	
	
	
	
	
	


河南农业大学档案馆制

注：正文小四仿宋字。查阅人须为中共党员，且不得查阅本人及其亲属的档案。其中查阅利用科级以上干部档案须经组织部负责人签署审查意见和加盖公章，并报分管组织工作的校领导批准；查阅利用其他教职工档案须经人事处负责人签署审查意见和加盖公章；若一次查阅利用档案较多，请将清单列于表后，并加盖查阅利用单位公章。此表由档案馆长期保存。

