涉密查阅利用档案审批表
	查阅利用人员填写
	查阅利用人

（签  名）
	查阅利用人

（职  务）
	查 阅 利 用 事 由
	查阅利用档案类别

（用√勾选）
	查阅利用方式

（用√勾选）

	
	
	
	
	□党政    □教学    □科研
□基建    □设备    □产品

□出版    □外事    □学籍

□人事    □会计    □其他
	□阅览  □摘录

□拍照  □复印

□复制  □外借

	
	
	
	
	
	

	查阅利用单位填写
	查阅利用单位审核意见
	分管查阅利用单位校领导审核意见
	外借档案时分管档案校领导审核意见

	
	负责人（签名）：

单  位  盖  章：

年  月  日
	校领导（签名）：

年  月  日
	校领导（签名）：

年  月  日

	档案馆填写
	查阅利用档案名称
	查阅利用档案效果
	档案馆经办人员

	
	
	
	经办人（签名）：

年  月  日

	
	卷（件）号
	卷（件）数
	页数
	
	

	
	
	
	
	
	


河南农业大学档案馆制

注：正文小四仿宋字。本表用于纪检、监察、审计等校内单位因保密原因查阅利用未开放党政或教学、科研、基本建设、仪器设备、产品生产、出版物、外事、学籍、干部人事、会计类等档案。若查阅利用档案为本单位立卷归档，加盖单位公章即可；若查阅利用档案非本单位立卷归档，须经分管本单位的校领导审核同意；若外借档案，还须经分管档案的校领导审核同意。若一次查阅利用档案材料较多，请将清单附于表后并加盖公章。此表由档案馆长期保存。
