使用已归档印章和证书审批表
	使用单位填写
	使  用  单  位
	使  用  事  由
	使  用  印  章
（用√勾选）
	使用证书复印件

（用√勾选）

	
	经办人（签名）：
负责人（签名）：

单  位  盖  章：

年  月  日
	
	□校党委印章
□党委书记印章
□党委书记签名章
□学校印章
□校长印章
□校长签名章
	□事业单位法人证书
□组织机构代码证
□土地证
□产权证
□税务登记证
□其他证书

	审核批准意见
	相关职能部门审核意见
	分管校领导批准意见

	
	负责人（签名）：

单  位  盖  章：

年  月  日
	校领导（签名）：

年  月  日

	使用情况记录
	盖章材料名称
	档案利用结果
	档案馆经办人员

	
	
	□相关材料加盖党委和书记印章

□相关材料加盖学校和校长印章

□证书复印件加盖档案证明专用章
	经办人（签名）：

年  月  日

	
	印章或证书档号
	
	

	
	
	
	


河南农业大学档案馆制

注：正文小四仿宋字。此表用于加盖已归档印章或出具相关证书的证明材料。加盖校党委及书记印章须经党办负责人审核同意，加盖学校及校长印章和使用事业单位法人证书、组织机构代码证须经校办负责人审核同意，使用土地证和产权证须经国有资产管理处负责人审核同意，使用税务登记证须经财务处负责人审核同意，使用其他证书须经相关职能部门负责人审核同意，并报分管校领导批准。此表由档案馆长期保存。
