基建工程档案查阅利用申请表
	查阅利用人员填写
	查阅利用人

（签  名）
	所在单位
	查阅利用基建项目
	查阅利用事由
	查阅利用方式

（用√勾选）

	
	
	
	工程
名称
	
	
	□阅览  □摘录
□拍照  □复印
□复制  □盖章

	
	
	
	竣工

年度
	
	
	

	审查审核意见
	查阅利用单位意见
	立卷归档单位审查意见
	基建处审核意见

	
	负责人（签名）：

单  位  盖  章：

年  月  日
	负责人（签名）：

单  位  盖  章：

年  月  日
	负责人（签名）：

单  位  盖  章：

年  月  日

	档案馆填写
	查阅利用档案名称
	查阅利用档案效果
	档案馆经办人员

	
	
	
	经办人（签名）：

年  月  日

	
	卷（件）号
	卷（件）数
	页数
	
	

	
	
	
	
	
	


河南农业大学档案馆制

注：正文小四仿宋字。基建处或其他建设工程立卷归档单位查阅利用基建工程档案时，须基建处或立卷归档单位负责人签署意见和加盖公章；非立卷归档单位查阅利用时，须经原立卷归档单位和基建处负责人审查、审核同意和加盖公章。此表由档案馆长期保存。
